Приложение №1                                 
 к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов
                                                
                                                    «Утверждаю»
                                                   Руководитель                                                  _________/_______________/
                                                                                                                                 (подпись)           (Ф.И.О.)
                                                    "___"_____________ 20____ г.

Акт
 разукомплектации  нефинансовых активов
от "____"____________ 20____ г. № ____
________________________________________________________________________________                         
(Наименование организации)
Комиссия,  назначенная  приказом  руководителя от "___" ________________20____г. №______, 
в составе:
Председатель комиссии:______________________________________________________________
Члены комиссии:____________________________________________________________________
произвела разукомплектацию нефинансового актива (основное средство, материальные запасы)      
                                                                                                                   (подчеркнуть)
Код финансового обеспечения_____________________________________________________________________
	№ п/п
	Наименование нефинансового актива
	Инвентарный номер
	Ед. изм.
	Кол-во
	Балансовая стоимость руб.
	Причина разукомплектации

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	х
	ИТОГО:
	х
	х
	
	
	х


Стоимость нефинансовых активов, полученных в результате разукомплектации, определена 
___________________________________________________________________________________
(по стоимости указанной в отгрузочных документах;  по справедливой стоимости)

В результате разукомплектации получены следующие нефинансовые активы:
Код финансового обеспечения_____________________________________________________________
	№ п/п
	Наименование нефинансового актива
	Ед. изм.
	Инвентарный номер
	Кол-во
	Принадлежность к ОЦИ
	Срок использования
	Стоимость, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	х
	ИТОГО:
	х
	
	
	x
	х
	



Председатель комиссии: __________________    ____________       ________________________
                                              (должность)                     (подпись)                 (расшифровка подписи)
Члены комиссии:        ___________________       ____________      ________________________  
                                              (должность)                     (подпись)                 (расшифровка подписи)
                                      _____________________         _____________     __________________________  
                                              (должность)                     (подпись)                (расшифровка подписи)
                                     _____________________         _____________      __________________________
                                               (должность)                    (подпись)               (расшифровка подписи)

             
Приложение №2                                 
 к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов
                                                 

                                                    «Утверждаю»
                                                                                                               Руководитель 
                                                 _________/_______________/
                                                                                                          (подпись)           (Ф.И.О.)
                                                    "___"_____________ 20____ г.


Акт 
на списание продуктов питания,  использованных при проведении мероприятия 
от "____"____________ 20____ г. № ____

_____________________________________________________________________________                         
(Наименование организации)
Комиссия,  назначенная  приказом  руководителя от "___"____________ 20____г. №_____,               в составе:
Председателя комиссии:________________________________________________________
Членов комиссии:______________________________________________________________
составили настоящий акт в том, что при проведении мероприятия __________________________________________ в период с «___» ________ 20____г.                      по «___» _____________ 20____г. использованы следующие продукты питания:
Код финансового обеспечения_____________________________________________________
	№ п/п
	Наименование 
	Вид упаковки
	Ед. измерения
	
 Количество

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Председатель комиссии: __________________    ____________    ______________________
                                                     (должность)                       (подпись)           (расшифровка подписи)

Члены комиссии:         ___________________       ____________         _____________________  
                                              (должность)                        (подпись)                  (расшифровка подписи)






Приложение №3                                 
 к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов
                                              

Акт
об определении принадлежности объектов 
"___"________ 20____ г.
________________________________________________________________________________                          
                                                      (Наименование организации)
Материально ответственное лицо:___________________________________________________
Комиссия, назначенная  приказом  руководителя от "___"_________ ____г. №____, в составе:
Председателя ___________________________________________________________________;
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)
Членов комисии_________________________________________________________________;
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)
                            _________________________________________________________________;
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)
                            _________________________________________________________________.
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)
составила настоящий акт о нижеследующем:

1. Произвести постановку на учет следующих активов________________________________
                                                                                                                   (указать)

	№ п/п
	Наименование актива
	Заводской номер
	Количество
	Цена
	Стоимость
	Признание объекта ОЦИ
	Срок  использо вания

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


  
2.  Ввести в эксплуатацию с «_____»________________20___г.   
                                                       
3. Установка, монтаж, пусконаладочные работы выполнены в соответствии с соблюдением Правил техники безопасности (нужное подчеркнуть). 

4. Оборудование соответствует требованиям промышленной, пожарной и экологической безопасности.
 

Председатель комиссии: _____________ ____________ _____________________
                                                        (должность)              (подпись)         (расшифровка подписи)

Члены комиссии:            _____________ ____________ _____________________
                                                        (должность)            (подпись)           (расшифровка подписи)
  
                                          

                                                                                                                                    Приложение №4                                 
 к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов

Акт 
приемки выполненных работ

г. Санкт- Петербург                                                                             «____»_____________20__г.

Комиссия, назначенная  приказом  руководителя от «__» ___________ 20___г. №_______        в составе:
Председателя       ________________________________________________________________;
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)
Членов комиссии    ______________________________________________________________;
                                                                         (должность, Ф.И.О.)
                                _______________________________________________________________;
                                                                         (должность, Ф.И.О.)
                                _______________________________________________________________.
                                                                                       (должность, Ф.И.О.)
составила акт о нижеследующем:
1. К приемке предъявлены работы по ремонту __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес и объект ремонта)
2. Работы выполненным хозяйственным способом проведены на основании дефектной ведомости и сметы на выполнения работ.  
3. Работы по ремонту выполнены в период с «___»_______ 20___ г. по «___» ______20 __ г.
4. Сметная стоимость выполненных работ составляет  ______________ рублей.
5. Фактическая стоимость выполненных работ составляет ___________ рублей.
6. Произвести списание с бухгалтерского учета использованных материальных запасов:
	№ п/п
	
Наименование материалов
	Единица измерения
	
Количество
	Цена за единицу, руб.
	Сумма руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Всего 
	        Х
	Х
	Х
	


РЕШЕНИЕ КОМИССИИ:
7. Принять работы по_____________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
(адрес и объект ремонта)

Председатель комиссии:         ___________   ____________ ____________________
                                                                 (должность)        (подпись)            (расшифровка подписи)

Члены комиссии:                     ___________   ____________ ____________________
                                                                (должность)        (подпись)           (расшифровка подписи)
                                                                                                                            
                                                                                                                           

                                                                                                                                Приложение №5                                 
 к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов

«УТВЕРЖДАЮ»
                                          Руководитель                                    
                                                ___________________________
                                                    (подпись, Ф.И.О. руководителя)
                                    
________________________________________________________________________________
(Наименование организации)

ДЕФЕКТНАЯ ВЕДОМОСТЬ 
"___"___________ 20___ г. № ___

Наименование объекта нефинансового актива:________________________________________
Местонахождение объекта:________________________________________________________
                                                                                 (адрес местонахождения)
Комиссия в составе:
Председателя   __________________________________________________________________;
                                                                              (должность, Ф.И.О.)
Членов комиссии _______________________________________________________________________;
                                                                                            (должность, Ф.И.О.)
                                    ________________________________________________________________________;
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)
                                  _________________________________________________________________________
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)

провела осмотр помещения________________________________________________________  
и выявила _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Для устранения выявленных дефектов необходимо провести текущий косметический ремонт.

	№
п/п
	Дефекты и повреждения
	Виды работ по устранению дефектов
	Единица измерения

	Количество

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Основание: фото выявленных дефектов.

    Председатель комиссии: _____________ ____________ _____________________
                                                             (должность)          (подпись)             (расшифровка подписи)
      
    Члены комиссии:            _____________ ____________ _____________________
                                                            (должность)          (подпись)            (расшифровка подписи)
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	ВЕДОМОСТЬ ВЫДАЧИ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ НА НУЖДЫ УЧРЕЖДЕНИЯ №      
	
	КОДЫ

	Форма по ОКУД
	0504210

	
	
	
	
	
	за ______________ 20___ г.
	Дата
	

	Учреждение
	
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение
	
	
	
	
	

	Ответственное лицо
	
	
	
	
	

	
Код финансового обеспечения ____________________________________________________________________________________________________________________________


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Принято к учету
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	Исполнитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(должность)
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	Материальные ценности
	наименование
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	Единица измерения
	наименование
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	Фамилия, инициалы получателя
	Код строки
	выдано
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	выдано
	выдано
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	расписка в получении
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	Цена за единицу
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сумма
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






Приложение №7                               
 к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов


Акт
определения справедливой стоимости 
от "___"________ 20____ г. № ______


________________________________________________________________________________                         
                                                  (Наименование организации)

Материально ответственное лицо:___________________________________________________

Комиссией, назначенной  приказом  руководителя от "___"_________ 20____г. №_________, 
в составе:
Председателя ___________________________________________________________________;
                                                              (должность, Ф.И.О.)
Членов комисии_________________________________________________________________;
                                                              (должность, Ф.И.О.)
                             _________________________________________________________________;
                                                              (должность, Ф.И.О.)
                             _________________________________________________________________________
                                                              (должность, Ф.И.О.)

составила настоящий акт о нижеследующем:
  
1. Определена справедливая стоимость__________________________________________.
                                                                                     (указать нефинансовый актив)
	№ п/п
	Наименование актива
	Стоимость 
1 ед., руб.
	Стоимость 2 ед., руб.
	Стоимость 3 ед., руб.
	Принятая стоимость, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



  2.    Справедливая стоимость определена методом рыночных цен.
 	
  3.    Принять к учету объекты по принятой справедливой стоимости.
    
Председатель комиссии: _____________ ____________  _____________________
                                                  (должность)        (подпись)         (расшифровка подписи)

Члены комиссии:             _____________ ____________   _____________________
                                                 (должность)       (подпись)            (расшифровка подписи)




Приложение №8                               
к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов

                                                «Утверждаю»
                                                 Руководитель                                                  _________/_______________/
                                                                                                                         (подпись)          (Ф.И.О.)
                                                  "___"__________ 20____ г.

      Акт 
    на списание материальных запасов 
 от "___"_________ 20____ г. № ____                                                            

________________________________________________________________________________                   
(Наименование организации)
Материально ответственное лицо:______________________________________________
    
Комиссия,  назначенная  приказом  руководителя от "___"___________ 20____г. №________,  в составе:
Председателя     ________________________________________________________________;
                                                                (должность, Ф.И.О.)
Членов комисии________________________________________________________________;
                                                                (должность, Ф.И.О.)
                              ________________________________________________________________;
                                                                (должность, Ф.И.О.)
                              ________________________________________________________________
                                                                (должность, Ф.И.О.)
составила настоящий акт о том, что  следующие материальные запасы:
__________________________________________________________________________
                         (израсходованы, установлены, пришли в негодность, истек срок годности)
Код финансового обеспечения:______________________________________
	№ п/п
	Наименование                             материальных запасов
	Кол-во, 
 шт.
	Примечание*

	
	
	
	

	
	
	
	


* указать причину списания, место установки и прочее
 Заключение комиссии:____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Председатель комиссии:      _____________     ____________    ______________________
                                                       (должность)             (подпись)            (расшифровка подписи)
Члены комиссии:                  _____________    _____________    _____________________
                                                      (должность)            (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                 
Приложение №9                                 
к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов
                                                
«Утверждаю»
                                                 Руководитель    
                                              _________/_______________/
                                                                                                                          (подпись)        (Ф.И.О.)
                                                                                                                          "___"__________ 20____ г.

     Дефектная ведомость 

от «___» ____________ 20___г. №____
 
Материально-ответственное лицо___________________________________________________
                                                                                                   (Фамилия, Имя, Отчество)

Комиссия в составе, утвержденная приказом от « ___» _____________20___г. №___________
в составе:
Председателя: _____________________________________________________________
                                                          (должность, Ф.И.О.)
Члены комиссии: __________________________________________________________  
                                                           (должность, Ф.И.О.)
                                 _______________________________________________________________________
                                                                             (должность, Ф.И.О.)
произвели осмотр основного средства ___________________________________________                                                                           	                             (наименование основного средства)
инвентарный номер______________________________________, в результате чего выявлены следующие дефекты:______________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Заключение комиссии:________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии:____________________    ____________      _________________
                                          (наименование должности)          (подпись)                       (Ф.И.О.)
Члены комиссии:      _______________________    _____________   _________________
                                           (наименование должности)              (подпись)                       (Ф.И.О.)









Приложение №10                                 
к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов

   «Утверждаю»
                                                 Руководитель    
                                              _________/_______________/
                                                                                                                          (подпись)        (Ф.И.О.)
                                                                                                                          "___"__________ 20____ г.

Акт
выявления признаков обесценения объектов 
от "___"_____________ 20____ г. №_______

________________________________________________________________________________                          
                                                    (Наименование организации)

Материально ответственное лицо:____________________________________________________
Комиссия, назначенная  приказом  руководителя от "___"_____________ 20____г. №________, в составе:
Председатель   __________________________________________________________________;
                                                                      (должность, Ф.И.О.)
Члены комисии__________________________________________________________________;
                                                                      (должность, Ф.И.О.)
                           __________________________________________________________________;
                                                                     (должность, Ф.И.О.)
                           __________________________________________________________________________
                                                                     (должность, Ф.И.О.)
составила настоящий акт о нижеследующем:

	№ п/п
	Наименование актива
	Признаки внешнего и внутреннего обесценения актива
	Справедливая стоимость
	Срок полезного использования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


  
Заключение комиссии:    __________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
Председатель комиссии:      _____________ ____________ _____________________
                                                         (должность)       (подпись)        (расшифровка подписи)

Члены комиссии:              _____________ ____________ _____________________
                                                (должность)        (подпись)         (расшифровка подписи)
                                                                                                                                



                                                                                                                                 Приложение №11                                 
к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов

«Утверждаю»
                                                 Руководитель    
                                              _________/_______________/
                                                                                                                              (подпись)        (Ф.И.О.)
                                                                                                                          "___"__________ 20____ г.
   Акт 
комплектации 
от "___"____________  20___ г. № ______

________________________________________________________________________________                         
                                                     (Наименование организации)
Материально ответственное лицо:_______________________________________________
Комиссия, назначенная  приказом  руководителя от "___"______________ 20____г. №_______, 
в составе:
Председателя ___________________________________________________________________;
                                                             (должность, Ф.И.О.)
Членов комисии_________________________________________________________________;
                                                             (должность, Ф.И.О.)
                               ________________________________________________________________;
                                                             (должность, Ф.И.О.)
                               ________________________________________________________________
                                                             (должность, Ф.И.О.)
составила настоящий акт о нижеследующем: 
1.  Списать с балансового (забалансового) учета нефинансовые активы:
Код финансового обеспечения_________________________________________________
	№ п/п
	Наименование нефинансовых активов
	Инв. номер
	Кол-во, шт.
	Стоимость ед., руб.
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


  2.  Произвести комплектование основного средства:
	№ п/п

	Наименование 
объекта
	Инв. 
номер
	 Кол-во, шт.
	Признание объекта ОЦИ
	Срок полезного использования
	Стоимость объекта

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 3. Ввести в эксплуатацию «____» ____________20___г.
 4. Произвести постановку на балансовый учет.
    
Председатель комиссии: _____________ ____________ _____________________
                                                (должность)      (подпись)           (расшифровка подписи)
Члены комиссии:             _____________ ____________ _____________________
                                                (должность)     (подпись)            (расшифровка подписи)

Приложение №12                                 
к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
                                                                                              Формы первичных учетных документов.

Протокол заседания
комиссии по поступлению и выбытию активов
от «____» _________________20___г. №______

На основании Приказа руководителя от "___" _______ 20 ___ г. № ______ комиссия по поступлению и выбытию активов в составе:
Председателя комиссии: __________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
     Членов комиссии:  _______________________________________________________________;
(должность, Ф.И.О.)
                                    _______________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
Повестка дня____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Комиссия заслушала: ____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
     На основании представленных документов __________________________________________
_______________________________________________________________________________________
(локально-сметный расчет, реквизиты контракта и т.д.)

     Комиссия постановила:___________________________________________________________
     ________________________________________________________________________________________

	№ строки
	Наименование работ и затрат
	Наименование оборудования, принимаемого к балансовому учету
	Кол-во
	Стоимость за 1 ед., руб.
	НДС 20%
	Стоимость за 1 ед.              с учетом НДС, руб.
	Коэффициент снижения (перерасчета)
	Стоимость за 1 ед.с учетом коэффициента перерасчета
	Сумма, руб.
	Стоимость оборудования с учетом монтажа, руб.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	  Итого:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Председатель комиссии: _____________ ____________ _____________________
                                                (должность)      (подпись)           (расшифровка подписи)
Члены комиссии:             _____________ ____________ _____________________
                                                (должность)     (подпись)            (расшифровка подписи)




Приложение №13                                 
к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
                                                                                               Формы первичных учетных документов.


Протокол заседания
комиссии по поступлению и выбытию активов
от «____» _________________20___г. №______

На основании Приказа руководителя от "___" _______ 20 ___ г. № ______ комиссия по поступлению и выбытию активов в составе:
Председателя комиссии: __________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
     Членов комиссии:  _______________________________________________________________;
(должность, Ф.И.О.)
                                    _______________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)

Повестка дня____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Комиссия заслушала: _______________________________________________________
________________________________________________________________________________
     На основании представленных документов __________________________________________
_______________________________________________________________________________________

     Комиссия постановила:___________________________________________________________
     ________________________________________________________________________________________
 _______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________

Председатель комиссии: _____________ ____________ _____________________
                                                (должность)      (подпись)           (расшифровка подписи)
Члены комиссии:             _____________ ____________ _____________________
                                                (должность)     (подпись)            (расшифровка подписи)


                                                                                                                                  
                              
Приложение №14                                 
 к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов


Реестр
передаваемых документов
«_____»_______________20 _____ г. №____________
________________________________________________________________________________ 
        (Наименование  учреждения)

Обслуживающее  учреждение:    СПб ГКУ  «Централизованная бухгалтерия  
                                                         администрации Кировского района Санкт-Петербурга»

Вид документа  ____________________________________________________________________
(первичные документы)
Материально ответственное лицо _____________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
	№ п/п
	Наименование документа
	Номер документа
	Количество документов

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Всего принято документов _________________________________________________________ 
(цифрами и прописью)

Всего принято денежных средств   __________________________________________________ 
(цифрами и прописью)
________________________________________________________________________________________________________________________

Составил_________________    ________________    _________________________		
                                   (должность)		  (подпись)		 (расшифровка подписи)

«_____»_______________20 ___ г.
Проверил  ________________    ________________       ________________________	
   	                (должность)		 (подпись)		   (расшифровка подписи)

«_____»_______________20 ___ г.


Приложение №15                                 
 к Порядку составления первичных (сводных)
 документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов

Акт № _____ от «______» __________20 _____
перевода единицы измерения ТМЦ в соответствующие потребностям учреждения

________________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
          Нами, комиссией по поступлению и выбытию активов в составе
Председателя комиссии: _______________________________________________________________________________________________
Членов комиссии:               ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
был осуществлен перевод ТМЦ, для принятия к учету: в подотчет _____________________________________________________________________ из одних единиц измерения
 (______) в другие (________), для чего принят и осмотрен груз, прибывший по сопроводительным документам:_________________________________________________________________________________№________________________от  «______»______________20_____г.

Поставщик
(наименование)
Получатель
(наименование)
	Товарно-материальные ценности

	По документам поставщика
	Принято к учету

	наименование
	Единица измерения

	Кол - во
	Сумма, руб.
	наименование
	Единица измерения

	Кол - во
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Материальные ценности приняты и оприходованы
	"
	
	"
	
	20
	
	г.


Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	                      (должность)
	
	                         (подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	                  
Члены комиссии:

	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)




Приложение №16    
к Порядку составления первичных (сводных)
документов и исправление в них ошибок. 
Формы первичных учетных документов
Табель питания сотрудников
за _________________20____г.
Учреждение__________________________________________________________________________________________________________________
Структурное подразделение____________________________________________________________________________________________________
Вид расчета _________________________________________________________________________________________________________________
Режим работы________________________________________________________________________________________________________________

	№  п/п
	 Фамилия, имя
сотрудника
	Дни посещения
	Дни посещения, подлежащие оплате
	Стоимость питания

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего присутствует сотрудников
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	














Руководитель учреждения____________________________________________________________________________________________________
(расшифровка подписи)
                                                                                              


                                                                                                                                                                                                                      Приложение к Порядку
                                                                                                                                                                                             «Утверждаю»
                                    Руководитель    
                                              _________/_______________/
                                                                                                                                                                                                                                                    (подпись)        (Ф.И.О.)
                                                                                                                                                                                                                                                       "___"__________ 20____ г.
Отчет о движении                           
 бланков строгой отчетности 
за «_____» _________________20___г.
_________________________________________________________________________________________________________________________                          
(Наименование организации)
Материально ответственное лицо:____________________________________________________________________________________________
Комиссия, назначенная приказом  руководителя от "___"______________ 20____г. №__________, в составе:
Председателя ____________________________________________________________________________________________________________;
                                                                                                         (должность, Ф.И.О.)
Членов комисии__________________________________________________________________________________________________________;
                                                                                                         (должность, Ф.И.О.)
                               _________________________________________________________________________________________________________;
                                                                                                         (должность, Ф.И.О.)
                               _________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                        (должность, Ф.И.О.)
составила настоящий отчет о движении бланков строгой отчетности
	№
п/п
	Наименование бланков строгой отчетности
	Остаток на «____»_________20___г.
	Получено
	Выдано
	Испорчено
	Утеряно
(похищено)
	Остаток на «____»_________20___г.

	
	
	Серия
	Номер
	Кол-во
	Серия
	Номер
	Кол-во
	Серия
	Номер
	Кол-во
	Серия
	Номер
	Кол-во
	Серия
	Номер
	Кол-во
	Серия
	Номер
	Кол-во

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Председатель комиссии: ____________________ ____________ _____________________
                                                           (должность)               (подпись)           (расшифровка подписи)
Члены комиссии:             _______________________ ____________ ________________________
                                                             (должность)             (подпись)            (расшифровка подписи)



Приложение №1 к Порядку

_________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Наименование учреждения)



Опись
товарно-материальных ценностей, поступившие во время инвентаризации
                      от «_____» ____________________20____г.

	№
    п/п
	Дата поступления
	Наименование поставщика
	
Дата
	Номер приходного документа
	
Наименование товара
	
Кол-во
	Цена,  
руб.
	 Сумма, 
     руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                                                                                                 ИТОГО:


Председатель комиссии:         _______________   ____________ ____________________
                                                   (должность)        (подпись)     (расшифровка подписи)

Члены комиссии:                     _______________   ____________ ____________________
                                                   (должность)        (подпись)     (расшифровка подписи)















Приложение №2 к Порядку



_________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Наименование учреждения)


Опись
товарно-материальных ценностей, отпущенные во время инвентаризации
                                                                                                от «_____» ____________________20____г.

	№
    п/п
	
Дата выбытия
	
Номер документа
	
Наименование товара
	
Кол-во
	Цена,  
руб.
	Сумма,
руб.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                                                            ИТОГО:


Председатель комиссии:         _______________   ____________ ____________________
                                                               (должность)        (подпись)     (расшифровка подписи)

         Члены комиссии:                     _______________   ____________ ____________________
                                                             (должность)        (подпись)     (расшифровка подписи)




                                                                         





Приложение к Порядку 
Унифицированная форма № Т-10а

	Код

	Форма по ОКУД
	0301025

	
	по ОКПО
	


(Наименование организации)
	СЛУЖЕБНОЕ ЗАДАНИЕ
	Номер документа
	Дата составления

	
	
	


для направления в командировку и отчет о его выполнении
	
	Табельный номер

	
	


(фамилия, имя, отчество)
	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия)
	Командировка
	Основание

	
	
	место назначения
	дата
	срок
(календарные дни)
	организация – плательщик
	

	
	
	страна, город
	организация
	начала
	окончания
	всего
	не считая времени нахождения в пути
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	





	




	





	



	
	
	
	
	
	

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-



	Содержание задания (цель)
	Краткий отчет о выполнении задания

	11
	12

	
	

	-
	-

	-
	-



	Руководитель
структурного подразделения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Работник
	
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	(личная подпись)
	

	
	
	Заключение о выполнении задания
	

	
	
	

	Руководитель
организации
	
	
	
	
	
	
	Руководитель
структурного подразделения
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	 г.










                                              

Приложение к Порядку
                                                «Утверждаю»
                                                 Руководитель                                                  _________/_______________/
                                                                                                                         (подпись)          (Ф.И.О.)
                                                  "___"__________ 20____ г.

Акт на списание                                                                                                                                 ценных подарков, сувениров, призов, кубков (иных материальных ценностей)
от "___"________ 20____ г. № ______

_____________________________________________________________________________                         
                                                  (Наименование организации)

Материально ответственное лицо:________________________________________________

Комиссией, назначенной  приказом  руководителя от "___"_________ 20____г. №_____, 
в составе:
Председателя _________________________________________________________________;
                                                              (должность, Ф.И.О.)
Членов комисии_______________________________________________________________;
                                                              (должность, Ф.И.О.)
                             ______________________________________________________________;
                                                              (должность, Ф.И.О.)
                             ______________________________________________________________________
                                                              (должность, Ф.И.О.)

составила настоящий акт в том что, при проведении массового мероприятия
_____________________________________________________________________________
(Наименование массового мероприятия)
Вручены _____________________________________________________________________
(Ценные подарки, сувениры, призы, кубки (иные материальные ценности)

	№ п/п
	Ф.И.О. награждаемого
	Наименование ценных подарков, сувениров, призов, кубков (иных материальных ценностей)
	Количество
	Цена, руб.
	Сумма, руб.
	Подпись награждаемого

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО:
	Х
	 
	Х
	 
	Х



Факт выдачи подтвержден / не подтвержден фотоотчетом, подпись награждаемого
Причина отсутствия ____________________________________________________________

Председатель комиссии: _____________ ____________  _____________________
                                                  (должность)        (подпись)         (расшифровка подписи)
Члены комиссии:             _____________ ____________   _____________________
                                                 (должность)       (подпись)            (расшифровка подписи)


                                                                                                                                 




Кому__________________________________________________________________________________________________от_______________________________
____________________________________________________________________



Заявление

       Прошу выдать мне в подотчет денежные средства в размере _____________ (________________________________) рублей _________копеек на приобретение _______________________________ сроком  на _____ календарных дней.
      Данную сумму прошу перечислить на банковскую карту №__________________ ______________________.
Платежная система________________________.

«___»________20____г            _______________                    ________________  
                                                           (подпись)                                           (расшировка подписи)





























Кому__________________________________________________________________________________________________от________________________________
____________________________________________________________________



Заявление

       Прошу возместить мне расходы, связанные _________________________             в сумме__________(______________________________) рублей _________копеек.      Данную сумму прошу перечислить на банковскую карту №____________________.
Платежная система________________________.

«___»________20____г            _______________                    ________________  
                                                           (подпись)                                           (расшировка подписи)





























«Утверждаю»
                                                 Руководитель    
                                              _____________/_________
     (подпись)        (Ф.И.О.)
                                                                                                                                 "___"__________ 20____ г.


Маршрутный лист

(должность, Ф.И.О)
с «___»__________20___г. по «____»___________20___г.
                                               

	
№
 п/п

	
Дата
	
Место отправления
	
Место прибытия
	
Цель поездки
	                             Вид транспорта
	
  Итого

	
	
	
	
	
	ММетро
	
Автобус
	
Троллейбус
	 Трамвай
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	



Сумма служебных поездок составляет: ________ рублей 00 копеек
(____________________________________________________________________________)
(сумма прописью)

_____________ ____________ _____________________
     (должность)         (подпись)            (расшифровка подписи)

«_____»_______________________20____г.

















Приложение № 4 к Порядку

Журнал учета 
выдачи расчетных листков
 
	Расчетные листки за _____________ 20___ г.

	

	
	



	№ п/п
	Дата выдачи
расчетного
листка
	Ф. И. О. работника
	Должность
работника
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Ответственный за выдачу расчетных
листков
	
	
	
	
	

	 
	должность
	 
	подпись
	 
	расшифровка подписи

































                                                                                                                                                                                                                                                        

                                                                                                   Кому _________________
                                                                                             от_________________       
                                             


Заявление

        Прошу направлять расчетные листки по моей заработной плате в электронном виде на мою персональную электронную почту  ______________________________
От получения расчетного листка в бумажном виде отказываюсь.
[bookmark: _GoBack]Об изменении адреса электронной почты обязуюсь незамедлительно сообщить бухгалтеру Расчетного отдела.
        Одновременно сообщаю о своем согласии на обработку персональных данных.

«___»_______________20__г.                 ______________ _______________________
                                                                                                               (подпись)                       (расшифровка подписи)






    



